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แบบ 8708 
 

สัญญาเงินยืมเลขที่…………..…..……………….วันที…่…………………………..……..…………..……. ส่วนที ่1 
ช่ือผู้ยืม………………………………..……..……จ านวนเงิน…………………….…….…………….บาท  

 
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

   
 ท่ีท ำกำรองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลคอ้เขียว 

วนัท่ี   …………………………………………… 
 

เร่ือง      ขออนุมติัเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
 
เรียน     นำยกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลคอ้เขียว 
 
 ตำมหนงัสือท่ี  ………………………..……............................ลงวนัท่ี   ...........................................    ไดอ้นุมติัให้
ขำ้พเจำ้    ……………………………..….. ต ำแหน่ง ………………………..       สังกดัองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลคอ้เขียว    
พร้อมดว้ย…………….…………………………….……………………….………………………………………………… 
เดินทำงไปปฎิบติัรำชกำร………………….............................................................................................................................. 
ระหว่ำงวนัท่ี   ...............................................................................ณ................……………………………………………… 
โดยออกเดินทำงจำก   
 บำ้นพกั ส ำนกังำน  ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัท่ี……………เดือน  …………….   .พ.ศ………..…เวลำ………..…น. 
และกลบัถึง  บำ้นพกั  ส ำนกังำน  ประเทศไทย  วนัท่ี …….….เดือน    ……...…   .พ.ศ….......... เวลำ…...............  น.
รวมเวลำไปรำชกำรคร้ังน้ี………………วนั…………ชัว่โมง 
 
 ขำ้พเจำ้ขอเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรส ำหรับ    ขำ้พเจำ้      คณะเดินทำง ดงัน้ี   

ค่ำเบ้ียเล้ียงเดินทำงประเภท…………….….....…..……………….จ ำนวน…….….วนั       รวม……….…….…บำท 
ค่ำเช่ำท่ีพกัประเภท……………………………………………....  จ ำนวน…..…….วนั      รวม……….…….....บำท 
ค่ำพำหนะ………………………......................................                                                    รวม………… …….บำท 
ค่ำใชจ้่ำยอื่น……………………………..……………………………………………… ....รวม……….……….บำท 

                                                                                                      รวมเงินทั้งส้ิน………………..……. บำท 

จ ำนวนเงิน (ตวัอกัษร)…………………………………………………………….. 
 
 ขำ้พเจำ้ขอรับรองว่ำรำยกำรท่ีกล่ำวมำขำ้งตน้เป็นควำมจริง และหลกัฐำนกำรจ่ำยท่ีส่งมำดว้ย จ ำนวน……….ฉบบั 
รวมทั้งจ ำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกตอ้งตำมกฎหมำยทุกประกำร 
 
 

(ลงช่ือ…………………………………ผูข้อรับเงิน 
        (  ………………………………..  ) 

                                                   ต ำแหน่ง    ………………………………………. 
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ไดต้รวจสอบหลกัฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินท่ีแนบถูกตอ้งแลว้ 
เห็นควรอนุมติัให้เบิกจ่ำยได ้
 
       ลงช่ือ……………………………………………. 
                         (     นำยไพบูลย ์ สำระพฒัน์   ) 
ต ำแหน่ง     ปลดัองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลคอ้เขียว 
              วนัท่ี………เดือน ….........   พ.ศ.   ………. 

                           อนุมติัให้จ่ำยได ้
 
 
ลงช่ือ  …………………………………………. 
             (       นำยศรทอง  ชยัสงครำม    ) 
ต ำแหน่ง   นำยกองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลคอ้เขียว 
       วนัท่ี…….…เดือน …………...   พ.ศ. ………. 

 
 ไดรั้บเงินค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร     จ ำนวน …………..  บำท   (………………………………….)            
ไวเ้ป็นกำรถูกตอ้งแลว้ 
 
 ลงช่ือ……………………………………ผูรั้บเงิน   ลงช่ือ……………………………………….ผูจ้่ำยเงิน 
            ( ……………….…………….  )                                                        ( นำยวินยั  ค ำศรี ) 
 ต ำแหน่ง  ……………………………                                   ต ำแหน่ง   ผูอ้  ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ศำสนำและวฒันธรรม  

         รักษำรำชกำรแทนผูอ้  ำนวยกำรกองคลงั 
   วนัท่ี…..…เดือน …………  พ.ศ.  ….....                                      วนัท่ี…………..เดือน…............  พ.ศ. ……….. 
 
จำกเงินยืมตำมสัญญำเลขท่ี…………….……………วนัท่ี………………..…………….…………….………… 
 

หมายเหต ุ
…………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………..…………………………………………
………………………………………………………………………………..…………………………………………………
………………………………………………………………………….………………………………………………………
………………………………………………………………………………….………………………………………………
…………………………………………………………………………….……………………………………………………
………………………………………………………….………………………………………………………………………
……………………………………………………. 
 

 
ค าช้ีแจง  1.  กรณีเดินทำงเป็นหมูค่ณะและจดัท ำใบเบิกค่ำใชจ้่ำยรวมฉบบัเดียวกนั หำกระยะเวลำในกำรเร่ิมตน้และส้ินสุดกำร
เดินทำงของแต่ละบคุคลแตกต่ำงกนั ให้แสดงรำยละเอียดของวนัเวลำท่ีแตกต่ำงกนัของบุคคลนั้นในช่องหมำยเหต ุ
 2. กรณียื่นขอเบิกค่ำใชจ้่ำยรำยบคุคล ให้ผูข้อรับเงินเป็นผูล้งลำยมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีกำร
ยืมเงิน ให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงินยืม เลขท่ีสัญญำยืมและวนัท่ีอนุมติัเงินยืมดว้ย 
 3. กรณีท่ียื่นขอเบิกค่ำใชจ้่ำยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงินมีตอ้งลงลำยมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน ทั้งน้ี ให้ผูมี้สิทธิแต่ละ
คนลงลำยมือช่ือผูรั้บเงินในหลกัฐำนกำรจ่ำยเงิน (ส่วนท่ี 2) 
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แบบ 3 

 
หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

ช่ือส่วนรำชกำร     องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลคอ้เขียว        อ ำเภอวำริชภูมิ       จงัหวดัสกลนคร  
ประกอบใบเบิกค่ำใชจ้่ำยในกำรเดินทำงของ    ………………………………………..      ลงวนัท่ี  …….….    เดือน….............................…พ.ศ….........… 

 
ล า 
ดับ
ที ่

ช่ือ ต าแหน่ง ค่าใช้จ่าย รวม ลายมือช่ือ
ผู้รับเงิน 

วัน/เดือน/ปี 
ที่รับเงิน 

หมายเหตุ 

ค่าเบีย้
เลีย้ง 

ค่าเช่าท่ีพกั ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืน 

1.           
 
 
 
 
 

 
      ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ …../……..วันที ่…………… 
 
จ ำนวนเงินรวมทั้งส้ิน (ตวัอกัษร)…………...........................................       ลงช่ือ……………………………..…..ผูจ้่ำยเงิน 
               ( นำยวินยั  ค ำศรี ) 
                 ต ำแหน่ง   ผูอ้  ำนวยกำรกองกำรศึกษำ ศำสนำและวฒันธรรม 

รักษำรำชกำรแทนผูอ้  ำนวยกำรกองคลงั 
หมายเหตุ  ค่ำเช่ำท่ีพกัเบิกตำมหลกัเกณฑก์ำรเบิกค่ำใชจ้่ำยเดินทำงไปรำชกำรตำมพระรำชกฤษฎีกำค่ำใชจ้่ำยเดินทำงไปรำชกำร(ฉบบัที่ 7) พ.ศ.2548 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ.2549 
ค าช้ีแจง  1. ค่ำเบ้ียเล้ียงและค่ำเช่ำท่ีพกัใหร้ะบุอตัรำวนัละและจ ำนวนวนัท่ีขอเบิกของแต่ละบคุคลในช่องหมำยเหต ุ
   2. ให้ผูมี้สิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลำยมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีไดรั้บเงิน กรณีเป็นกำรรับจำกเงินยืม ให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บจำกเงินยืม   วนัท่ี………..……………………… 
   3. ผูจ้่ำยเงินหมำยถึงผูท่ี้ขอยืมเงินจำกทำงรำชกำร และจ่ำยเงินยืมนั้นใหแ้ก่ผูเ้ดินทำงแต่ละคน เป็นผูล้งลำยมือช่ือผูจ้่ำยเงิน 
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บบ 8703 

 
 

ใบแนบค าขอเบกิค่าเบีย้เลีย้งเดนิทางและค่าเช่าท่ีพกัในการเดินทางไปราชการ 

                                

ค่าใช้จ่าย ช่ือ ประเภท ระหว่าง
วันที-่วันที ่

จ านวน
วัน 

อัตรา          
วันละ   

จ านวน
คน 

จ านวน
เงิน 

รวมเงิน ช่ือ              
โรงแรม 

เอกสาร
ล าดับที ่

หมายเหตุ 
ก ข ค เหมำจ่ำย 

             
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

(ลงช่ือ)………………………………………………ผูข้อเบิก 
                                                                                                                                                                                                             (……………………………………….) 

                                          ต ำแหน่ง    ……………………………………………
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ใบงบหน้าใบส าคัญค่าพาหนะ 
ประกอบรายงานการเดนิทางไปราชการของ  ........................................................... 

หลักฐานการจ่าย รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
 
แบบ บก.111 

 
ขอเบิกเงินค่ำพำหนะ.........................................................
เดินทำงไปรำชกำร  ส ำหรับ   ...............................................    
ต ำแหน่ง  ....................................  รำยละเอียดตำมแบบ บก.111 
แนบทำ้ยน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

    
 
 
       (ลงช่ือ)                                  ผูข้อเบิก 

(.........................................................)                                                     
ต ำแหน่ง  ......................................................... 
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แบบ บก.111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนต าบลค้อเขียว 

 
วัน  เดือน  ปี รายละเอียดการจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 เดินทำงโดย..................................................................................................... 
...................................................................................................................... 
....................................................................................................................... 
........................................................................................................................ 
........................................................................................................................ 
…………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………… 
 

  

 รวมเงินทั้งส้ิน      
 
  ขำ้พเจำ้ ................................................ ต ำแหน่ง  .............................................   สังกดั อบต.คอ้เขียว ขอรับรอง
ว่ำรำยกำรจ่ำยขำ้งตน้น้ีไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บได ้ และขำ้พเจำ้ไดจ้่ำยไปในงำนของรำชกำรโดยแท ้
 
       (ลงช่ือ)            ผูข้อเบิก 
                             (.................................................) 
                              ต ำแหน่ง............................................... 
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ใบงบหน้าใบค่าเช่าท่ีพกั 
ประกอบรายงานการเดนิทางไปราชการของ  ........................................................... 

หลักฐานการจ่าย รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ 
 
แบบ บก.111 

 
ขอเบิกเงินค่ำเช่ำท่ีพกั.........................................................
เดินทำงไปรำชกำร  ส ำหรับ   ...............................................    
ต ำแหน่ง  ....................................  รำยละเอียดตำมแบบ บก.111 
แนบทำ้ยน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

    
 
 
       (ลงช่ือ)                                  ผูข้อเบิก 

(.........................................................)                                                     
ต ำแหน่ง  ......................................................... 
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แบบ บก.111 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
ส่วนราชการ  องค์การบริหารส่วนต าบลค้อเขียว 

 
วัน  เดือน  ปี รายละเอียดการจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ 

 ค่ำเช่ำท่ีพกั.......................................................................... 
ต ำแหน่ง............................................................................................ 
ในวนัท่ี...............................................  ซ่ึงไดพ้กัคำ้งคืนท่ี............. 
............................................................................  เป็นเงิน 

 
 
 

 

 

 รวมเงินทั้งส้ิน   (………………………………………..)   
 
  ขำ้พเจำ้ ..........................................................................   ต ำแหน่ง  ................................   สังกดั อบต.คอ้เขียว 
ขอรับรองว่ำรำยกำรจ่ำยขำ้งตน้น้ีไม่อำจเรียกใบเสร็จรับเงินจำกผูรั้บได ้ และขำ้พเจำ้ไดจ้่ำยไปในงำนของรำชกำรโดยแท ้
 
       (ลงช่ือ)            ผูข้อเบิก 
                                     (......................................) 
                              ต ำแหน่ง................................................. 


